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	（二）现场签证的办理
	1.现场签证的范围
	1.1.合同约定的工作内容的改变，如实际工程量与合同约定有较大出入、已经超越合同约束范畴，引起承包人合理的费
	1.2.合同规定需实测工程量的工作项目（如清单中的暂定工程量）。
	1.3.施工过程中出现的未包含在合同总价中但按合同规定可以计取的各种技术措施处理、附加工作、材料或设备。
	1.4.合同约定的质量标准、工艺方法、或其他特征的改变，且在合同中规定可以按实际情况调整的。
	1.5.工程任何部分的标高、位置和尺寸的改变，且在合同中规定可以按实际情况调整的。
	1.6.在施工过程中，由于施工条件变化、地下状况（土质、地下水、构筑物及管线等）变化，导致工程量增减、材料代
	1.7.因发包人通知要求引起的，非承包人原因的重复施工、返工、额外施工等费用增加，且在合同中规定可以按实际情
	1.8.发包人在施工合同之外，委托承包人的临时用工、零星工作、三通一平、障碍清除等；红线外施工道路的修补等。
	1.9.工程停工、窝工涉及工程价款索赔的，承包人应提出现场签证要求，明确停工、窝工的时间、涉及的人员和费用计
	1.10.承包人进场后根据招标文件要求所编制的，经监理及发包人批准的施工组织设计和施工方案，不得作为承包人申请
	2.《现场签证申请单》的办理
	2.1审批权限
	2.2承包人填报《现场签证申请单》
	2.2.1现场签证类《甲方通知单》由发包人项目负责人发起内部审批，执行文件会签流程后，对外签发。
	2.2.2承包人应依据施工内容、范围、工艺等现场情况的变化以及《甲方通知单》的要求，及时提出现场签证
	2.2.3承包人收到的《甲方通知单》，属于原合同费用核减时，如承包人不及时办理《现场签证申请单》，发
	2.2.4承包人收到的《甲方通知单》，如属于费用增加的情况。承包人必须及时提出《现场签证申请单》（应
	2.3 监理单位接收、初审《现场签证申请单》
	2.3.1.监理工程师接到承包人《现场签证申请单》应签署接收时间，并于当天内到现场对工程变动情况进行
	2.3.2.监理单位应依据承包合同对签证申请事项进行调查核实，确认符合签证要求后应于当天通知发包人项
	2.3.3.监理工程师应认真填写《现场签证申请单》并逐项确认有关申请内容，于24小时内将经总监签字盖
	2.3.4.监理单位依据合同有权决定不予签证，但仍需将签署否定意见的《现场签证申请单》报送发包人项目
	2.3.5.监理单位必须建立签证收发台账，认真登记接收时间、内容和办理情况，对不予签证的事项要认真记
	2.4发包人接收、核实《现场签证申请单》
	2.4.1.发包人项目负责人接到监理工程师签署意见的《现场签证申请单》后应首先签署接收时间。
	2.4.2.发包人项目负责人及成本工程师在12小时内必须到现场记录（拍照或录像）、核对、确认情况，并
	2.4.3.现场核实工作实行量价分离原则，发包人项目负责人对工程量、图纸类别、用工性质等发生事实进行
	2.4.4.发包人项目负责人及成本工程师应在《现场签证申请单》工程量及成本预估部分签署意见。
	2.5发包人项目负责人完成内部流程审批并签字盖章后，向监理单位发放经审批的《现场签证申请单》；监理单
	3.现场签证的实施及验收
	3.1.监理单位及发包人项目负责人监督承包人按照现场签证申请的审批意见执行，现场签证完工后由承包人、监理方、
	3.2.承包人完成《现场签证验收单》签证，提交监理单位审核。
	3.3.监理工程师和发包人项目负责人、成本工程师，在验收时对工程量进行核对并逐项签字确认，工程师应避免签署类
	3.4.特殊情况下，可以办理临时现场确认文件，但正式文件不得超过工程完工之日7天内提交，否则发包人应不予审核
	3.5.监理单位于验收后一天内将《现场签证验收单》盖章后交发包人项目负责人。对不按《甲方通知单》以及现场签证
	3.6.发包人项目负责人及成本工程师收到《现场签证验收单》一天内完成核对确认和签字手续，项目负责人负责立即办
	3.7.《现场签证验收单》需等现场签证确认内部审批完成后，方可签章下发。
	4.《现场签证计价单》的办理
	4.1.承包人最迟在该签证内容全部施工完毕后14日内（从签证现场验收之日起计算），向监理提交《现场签证计价单
	4.2.计价文件的内容必须完整、准确，工程量应符合实际情况，套价应符合合同约定。若报价超过最终审定价5％，发
	4.3.监理单位对《现场签证计价单》首先签署接收时间并登记台账，对相关文件进行核对并逐项确认，于一天内签字盖
	4.4.发包人成本工程师收到《现场签证计价单》立即签署接收时间并登记台账，应在一周内完成与承包人签证计价的初
	4.5.发包人内部流程审批完成后，发包人在《现场签证计价单》建设单位代表签字栏依据审批意见签字盖章。并将最终
	（三）、工程变更文件填报的要求
	1. 隐蔽工程必须在隐蔽前完成验收手续和工程量确认。
	2. 应清楚注明发生的日期、原因、内容、范围和所在的部位及数据；有必要的简图、图片和计算式。
	3.文字描述明确，书写规整，不得随意在原文字上涂改（如因须涂改，应在涂改处由当事人签名并加盖公章）。
	4. 承包人签认栏目中有指定的项目技术负责人、指定预算员或造价师、项目经理签名。
	5. 工程量计算符合预、结算及合同有关规定。
	6. 发包人发出的变更文件，应加盖发包人公章，否则承包人可以不接受；承包人出具的要求发包人计算价款的
	7. 发包人、承包人均应对变更文件分专业连续编号、妥善保存；发包人、承包人都应设置变更文件交付记录，
	8.用做原始签证单的单据是通过监理及发包人审批的，原件为一式四份。
	9.在事件发生前或发生后的72小时内提出，且提出时事件尚未隐蔽（或已完成临时签证）
	（四）、无效的工程变更
	1. 金额未经发包人确认审批。
	2. 与合同中的约定不一致（尤其注意:工作内容已经包括在合同中的，无需再办理的变更的情况）。
	3. 所发生的费用无需单独列项或者与其他工程项目有交叉；
	4. 完成的手续未在规定时间内签署完成。
	5. 时间和内容矛盾；内容与技术文件矛盾；内容与施工实际矛盾。
	6. 工程变更单未连续编号的。
	7. 工程变更单的内容重复。
	8. 属于承包人工作失误（如承包人前期进度耽误造成后期赶工费用增加、承包人因质量问题造成的工程返工及
	9.基础处理及隐蔽工程，未于当日办理签证或未办理有效的临时签证而采用后补的。
	七、关于工程变更计价及结算的约定
	1.设计变更、现场签证的计价严格执行与其相关的主合同的经济条款，执行相同项目的综合单价或套用相同的定
	2. 任何变更应避免以点工或台班计算。如确需以点工或台班计算，则审核意见必须说明工人工作内容及工作量
	3. 工程变更内容涉及责任扣款时，必须在文件中注明责任单位及责任承担比例，并抄送责任扣款单位。
	4. 为了减少或杜绝不合理或不必要的成本发生，发包人将定期对工程变更实施事后监督检查，对虚报变更费用
	5. 设计变更计价依据包含但不限于：设计变更所有附件原件（设计变更申请单、甲方通知单、设计变更完成情
	现场签证计价依据包括但不限于：现场签证所有附件原件（甲方通知单、现场签证申请单、现场签证验收单）、设
	6. 工程变更的结算，应纳入工程合同结算，并按结算管理的要求进行审核。
	7.对于因任何原因而返工的项目，必须详细说明返工程度及材料损耗数量，注明返工原因。涉及到可重复利用或
	8.《设计变更申请单》、《设计变更完成情况确认单》、《设计变更计价单》、《甲方通知单》、《现场签证申
	八、工程变更流程及附件
	（一）、设计变更流程图及附件：
	1. 设计变更流程图
	2.设计变更附件
	附件1：《设计变更申请单》
	附件2：《甲方通知单》
	附件3：《设计变更实施工作终止通知》
	附件4：《设计变更完成情况确认单》
	附件5：《设计变更计价单》

	（二）、现场签证流程图及附件：
	1.现场签证流程图：
	2.现场签证附件
	附件1：《甲方通知单》
	附件2：《现场签证申请单》
	附件3：《现场签证验收单》
	附件4：《现场签证计价单》


	第八章 投标文件格式
	目  录
	一、封面
	二、投标函
	三、法定代表人身份证明
	四、授权委托书
	五、共同投标协议（如有）
	六、承诺书
	诚信投标承诺书
	八、拟分包项目计划表（如有）
	九、资格审查资料
	（一）投标人基本情况表
	（二）项目负责人简历表
	（三）近年完成的类似项目情况表
	（四）其他情况
	（五）投标人认为需要的其他材料
	十、投标保证金凭证
	投标保证金缴纳凭证
	十一、已标价工程量清单
	十二、业绩资料
	十三、中小企业声明函（如有）
	十四、其他材料



		2026-08-06T11:19:37+0800
	location
	reason




