
投标保证金缴退或电子投标保函办理说明 
 

一、投标保证金缴退说明 

1、采用投标保证金形式的。投标保证金有效期与投标

有效期一致。 

2、 投标保证金的缴纳形式：网银、转账、电汇，不接

受现金、本票等现场缴纳形式。 

3、 投标保证金金额：详见招标文件中《投标须知前附

表》。 

4、 账户名称、开户银行、银行账号：投标人在“招标

文件下载页面—保证金信息”查看本标段对应的相关信息。

每个标段的保证金账号具有唯一性，本标段的投标保证金必

须汇入本标段对应的账号。 

5、 投标人必须从投标人的基本存款账户汇入投标保证

金专用账户。投标人应确保基本账户与诚信库中备案的基本

账户一致。不一致的请及时修改，并经审核通过后再行缴纳。

未从投标人基本存款账户汇出的投标保证金，以及使用其他

投标人账户汇款的投标保证金，视同未响应招标文件。 

6、投标人必须在投标截止时间前，按投标人须知前附

表 3.4.1 的规定提交投标保证金。联合体投标的，其投标保

证金应由联合体中牵头人提交。投标人未按要求提交投标保

证金的，逾期缴纳的，视同未响应招标文件。 

7、各投标人应当充分考虑各种因素导致保证金到账滞

后风险（如异地、跨行到账延迟等银行系统问题、投标人自

身汇款有误等情况），请投标单位根据自己的实际情况尽早

安排好投标保证金的转账时间，确保投标保证金在投标截止



时间前到账,否则造成无效投标的责任自负。 

8、投标保证金缴纳后，请及时到无锡市建设工程网上 

招投标系统“业务查询-查看保证金”模块，查询本单位的

保证金缴纳情况（已缴纳：单笔且等额且投标截止时间前且

投标人基本账户（以诚信库为准）汇出；未缴纳：除已缴纳

情况的其他情况），投标保证金的入账时间以中心保证金开

户银行推送的入账时间为准。 

如缴纳成功，投标人务必及时打印或保存带有二维码的

《投标保证金确认函》，以备开标时查验（银行收款回执等

不能作为投标保证金已缴纳的依据）；  

9、如果开标现场投标人对本单位保证金缴纳有疑义，

投标人必须现场提出并向招标人（招标代理）提交书面申请

核实保证金缴纳情况，由评标委员会判断是否有效。 

10 、未中标人的投标保证金在招标项目中标候选人公

示结束后，并且公示期间投标人或者其他利害关系人对评标

结果没有异议，由招标人提交“未中标人投标保证金退付说

明”，并由交易中心审核后，五日内退还。 

中标人的投标保证金在招标人与中标人签订合同经相 

关部门备案，并由交易中心审核后，五日内退还。 

投标保证金以网银汇款方式原路退还，退款单位名称、

账号与缴纳投标保证金的单位名称、账号保持一致。 

11、本说明作为招标文件组成部分。如有上述说明与招

标文件中其他相关说明不一致的，以本说明为准。 

 

 

二、电子投标保函办理说明 

1、采用电子投标保函形式的，电子投标保函有效期与



投标有效期一致（招标文件中约定的投标人提交投标文件的

截止之日起至招标人、采购人等于中标人签订书面合同之日

止）。 

2、电子投标保函保费（手续费）的缴纳形式：网银、

转账、电汇，不接受现金、本票等现场缴纳形式。 

3、投标保函担保金额：详见招标文件中《投标须知前

附表》。 

4、投标人在“无锡市公共资源交易电子保函服务平台”

查看本标段投标保函担保金额相关信息，选择相应的标段发

起申请。每个标段的电子投标保函具有唯一性，即一标段一

保函。 

5、电子投标保函保费（手续费）必须通过投标人的基

本存款账户缴纳。投标人应确保基本账户与诚信库中备案的

基本账户一致。不一致的请及时修改，并经审核通过后再行

缴纳。 

6、投标人必须在投标截止时间前，按投标人须知前附 

表 3.4.1 的规定办理完成电子投标保函。联合体投标的，

其 

电子投标保函应由联合体中牵头人办理。投标人未按要求办 

理电子投标保函的， 逾期办理的，视同未响应招标文件。 

7、各投标人应当充分考虑各种因素导致电子投标保函

生效、到达滞后风险（如异地、跨行到账延迟等银行系统问

题、投标人自身汇款有误等情况），请投标单位根据自己的

实际情况尽早做好电子投标保函的办理，确保电子投标保函

在投标截止时间前生效、到达,否则造成无效投标的责任自

负。 

8、电子投标保函办理后，务必在投标截止时间前，及



时从无锡市公共资源交易电子保函服务平台“首页-用户中

心-我的订单-我的投标保函”，确认本标段电子投标保函是

否生效，电子投标保函到达时间以出具电子保函的金融机构

推送的到达时间为准。 

9、如果开标现场投标人对电子投标保函有疑义，投标

人必须现场提出并向招标人（招标代理）提交书面申请核实

投标保函办理情况，由评标委员会判断是否有效。 

10、本说明作为招标文件组成部分。如有上述说明与招

标文件中其他相关说明不一致的，以本说明为准。 
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